
能代河川国道事務所
事務補助員 募集中

能代河川国道事務所では令和3年度から勤務の
事務補助員を募集しています。

【仕事内容】
◎資料作成に係る事務補助全般の業務

・資料整理
・データ入力、加工、資料作成等（一太郎、ワード、エクセル、パワポ）

・その他庶務全般（電話対応、来客対応等）

◎広報、イベント等の補助業務

【勤務先】
◎能代河川国道事務所、二ツ井出張所（能代市）

◎鷹巣出張所、森吉山ダム管理支所（北秋田市）

【選考方法】

◎書類選考、面接試験により選考

◎雇用期間 令和3年４月１日～令和4年３月３１日

※契約更新の可能性あり（条件あり）

【応募方法】

◎「ハローワークの紹介状」「履歴書（写真添付）」を持参又は郵送

◎受付期間：令和3年１月18日（月）～２月４日（木）

※詳細は、ハローワークの求人情報をご確認下さい。

※応募状況によっては２月４日前に締め切る場合があります。

国土交通省東北地方整備局能代河川国道事務所
〒016-0121 能代市鰄渕字一本柳９７－１

TEL：０１８５－７０－１００１


